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1НАЗНАЧЕНИЕ

Настоящее Положение регламентирует порядок оказания платных образовательных
услуг (далее по тексту – Положение) в учебном центре ООО «Б-24» (далее по тексту –
Организация). Положение предназначено для лиц, поступающих на обучение по
программам профессионального обучения (далее по тексту – ПО) и дополнительного
профессионального образования (далее по тексту – ДПО), а также для работников
Учебного центра ООО «Б-24» (далее по тексту – УЦ), осуществляющих реализацию
программ ПО и ДПО.

Учебный центр оказывает образовательные услуги по основным программам
профессионального обучения, дополнительным профессиональным программам
профессиональной переподготовки и повышения квалификации, в соответствии с
действующей лицензией на осуществление образовательной деятельности.

Обучение по основным программам профессионального обучения, дополнительным
профессиональным программам профессиональной переподготовки и повышения
квалификации, осуществляется на государственном языке Российской Федерации.

2 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

Требования, предусмотренные данным Положением, являются обязательными для
всех структурных подразделений, участвующих в процессе осуществления обучения, а
также всеми обучающимися по программам ПО и ДПО.

3 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ

Гражданский кодекс Российской Федерации;
Закон Российской Федерации от 7 февраля 1992 г. № 2300-1 «О защите прав

потребителей»;
Федеральный закон от 29.12.2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской

Федерации»;
Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 №

499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной
деятельности по дополнительным профессиональным программам»;

Приказ Министерства просвещения РФ от 26.08.2020 года № 438 «Об утверждении
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным
программам профессионального обучения»;

Приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 27.07.2022 № 629
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности
по дополнительным общеобразовательным программам»;

Методические рекомендации по разработке дополнительных профессиональных
программ на основе профессиональных стандартов (письмо Министерства образования
и науки Российской Федерации от 22 апреля 2015 года № ВК -1032/06 «О направлении
методических рекомендаций»);

Устав ООО «Б-24»;
Приказы ООО «Б-24»;
Б24–ДП–03.001 Организация договорной работы;
Б24–ДП–01.003 Организация и проведение обучения;
Б24–П–01.005 Правила внутреннего трудового распорядка;
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Б24–ПСП–07.002 Положение об учебном центре;
Б24–П–01.001 О внешнем и деловом стиле работников;
Б24–П–06.001 «О требованиях безопасности при работе в информационной сети».

4 ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ
Термины, определения, принятые в ООО «Б-24»:
Учебный центр — структурное подразделение общества с ограниченной

ответственностью «Б-24».
Программа повышения квалификации – дополнительная профессиональная

программа, направленная на совершенствование и/или получение новой компетенции,
необходимой для профессиональной деятельности, и/или повышение профессионального
уровня в рамках имеющихся квалификации.

Профессиональное обучение – целенаправленный процесс организации
деятельности обучающихся по овладению профессиональными компетенциями, в том
числе для работы с конкретным оборудованием, технологиями, аппаратно-
программными и иными профессиональными средствами и получению
квалификационных разрядов, классов, категорий по профессии рабочего, должности
специалиста без изменения уровня образования.

Программа подготовки по профессии рабочего, должности специалиста – основная
программа профессионального обучения для лиц, ранее не имеющих профессии рабочего
или должности специалиста, направленная на приобретение профессиональных знаний,
умений, навыков и компетенций, и получение профессии рабочего или должности
специалиста.

Программа повышения квалификации по профессии рабочего, должности
специалиста – основная программа профессионального обучения для лиц, имеющих
профессию рабочего, или должность специалиста, направленная на последовательное
совершенствование профессиональных знаний, умений и навыков по имеющейся
профессии рабочего, или должности специалиста без повышения образовательного
уровня.

Обучающийся – физическое лицо, зачисленное приказом на обучение и
осваивающее дополнительную профессиональную образовательную программу или
основную программу профессионального обучения.

Заказчик – юридическое или физическое лицо, заказывающее платные
образовательные услуги в сфере дополнительного профессионального образования,
профессионального обучения для себя или иных лиц и оплачивающее их.

Учебный план – документ, который определяет перечень, трудоемкость,
последовательность и распределение по периодам обучения учебных предметов, курсов,
дисциплин (модулей), практической подготовки, иных видов учебной деятельности,
формы промежуточной и итоговой аттестации обучающихся.

Сокращения:
РФ – Российская Федерация
УЦ – учебный центр
ПО – основная программа профессионального образования
ДПО – дополнительная профессиональная программа
РД – распорядительный документ
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5 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1. Ответственность за соблюдение всех требований данного положения возложена
на руководителя Учебного центра

5.2. Учебный центр оказывает образовательные услуги за счет средств физических
или юридических лиц.

5.3. Учебный центр обязан обеспечить физическому или юридическому лицу
оказание платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с
образовательными программами и условиями договора.

5.4. Изменение условий договора допустимо только по соглашению сторон,
оформленного документально.

6 ПЕРЕЧЕНЬ УСЛУГ

6.1. Учебный центр вправе оказывать платные образовательные услуги:
- по основным программам профессионального обучения;
- по дополнительным профессиональным образовательным программам.
Дополнительное профессиональное образование осуществляется посредством

реализации дополнительных образовательных программ (программ повышения
квалификации и программ профессиональной переподготовки). Программа повышения
квалификации направлена на совершенствование и (или) повышения новой компетенции,
необходимой для профессиональной деятельности, и (или) повышения
профессионального уровня в рамках имеющейся квалификации. Программа
профессиональной переподготовки направлена на получение компетенции, необходимой
для выполнения нового вида профессиональной деятельности, приобретение новой
квалификации.

7 ИНФОРМАЦИЯ О ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГАХ

7.1. Учебный центр обязан, до заключения договора и в период его действия,
предоставить заказчику достоверную информацию о себе и об оказываемых платных
образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.

7.2. Учебный центр обязан довести до заказчика информацию, содержащую
сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые
предусмотрены законом Российской Федерации «О защите прав потребителей»,
Федеральным Законом «Об образовании в Российской Федерации».

7.3. Информация, предусмотренная 7.1, 7.2 настоящего Положения предоставляется
учебным центром в месте фактического осуществления образовательной деятельности и
размещается на официальном сайте:

7.3.1. Устав предприятия.
7.3.2. Лицензия на осуществление образовательной деятельности.
7.3.3. Дополнительные образовательные программы, специальные курсы и другие

дополнительные образовательные услуги, оказываемые потребителю.
7.3.4. Основные программы профессионального обучения.
7.4. Для организации платных образовательных услуг Учебный центр:
- изучает спрос на платные образовательные услуги, определяет предполагаемый

контингент обучающихся, осуществляет информационную деятельность;
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- создает условия для предоставления платных образовательных услуг с учетом
требований охраны труда;

- создает необходимые условия, соответствующие действующим санитарным
нормам;

- обеспечивает качественный кадровый ресурс, необходимые учебно-методическое
и техническое обеспечение;

- заключает договор с заказчиком на оказание платных образовательных услуг.

8 ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА

8.1. С заказчиком образовательных услуг заключается договор в письменной форме
(или посредством электронного документооборота) с содержанием следующих данных:

- полное и сокращенное наименование юридического лица, ФИОфизического лица;
- место нахождения исполнителя, заказчика (юридического лица), место

регистрации (жительства) физического лица;
- права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика (юридического или

физического лица);
- полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;
- сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности

(наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии);
- вид, уровень и (или) направленность образовательной программы;
- форма обучения;
- сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения);
- документ, выдаваемый обучающемуся после успешного освоения им

образовательной программы;
- порядок изменения и расторжения договора.
8.2. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права лиц,

имеющих право на получение образования определенного уровня и обучающихся, или
снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями,
установленными законодательством Российской Федерации об образовании. Сведения,
указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на
официальном сайте Учебного центра на дату заключения договора.

8.3. До заключения договора, по просьбе заказчика, Учебный центр обязан
предоставить для ознакомления:

- утвержденный образец договора;
- образовательные программы, подлежащие реализации по заключаемому договору;
- лицензию на образовательную деятельность.

9 ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ИСПОЛНИТЕЛЯ И ЗАКАЗЧИКА

9.1 За неисполнение, либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору
исполнитель и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и
законодательством Российской Федерации.

9.2. Заказчик вправе отказаться от исполнения договора, если в установленные
договором сроки не оказаны платные образовательные услуги или обнаружены иные
существенные отступления от условий договора.

9.3. По инициативе Учебного центра договор может быть расторгнут в
одностороннем порядке в следующем случае:
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- невыполнения обучающимся своих обязанностей по основной образовательной
программе и освоению учебного плана;

- просрочки оплаты стоимости платных образовательных услуг;
- невозможности надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных

образовательных услуг вследствие действия (бездействия) обучающего.
9.4. Все споры по договору рассматриваются исполнителем и заказчиком в

соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

10 ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ И СРОК ДЕЙСТВИЯ ПОЛОЖЕНИЯ

10.1. Данное Положение утверждается генеральным директором организации.
10.2. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает в силу

с момента его утверждения.
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11 ЛИСТ РАССЫЛКИ

№ п/п Подразделение / Должность
1 Учебный центр/руководитель учебного центра


